Centro de Oposiciones

Pruebas selectivas de TURNO LIBRE para
el ingreso en los cuerpos de:

TRAMITACION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA
27 - MAYO - 2023

Plantilla Provisional Ejercicio Word B

TRA:TL Word B

OBSERVACIONES:

A continuacion, publicamos nuestra plantilla provisional para el ejercicio de
Word del Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa, Turno Libre,
celebrado hoy 27 de Mayo de 2023.

Queremos indicar que, todas y cada una de las respuestas que hemos dado
como correctas, estan debidamente fundamentadas conforme al precepto legal
del cual han sido extraidas.

Esto no significa que, en aquellas preguntas que puedan admitir otra respuesta
distinta a la que nosotros hemos planteado, el Tribunal Calificador Unico en su
plantilla Oficial, en base a otro criterio doctrinal, entienda como valida otra
respuesta diferente a la que nosotros hemos ofrecido.

Por lo tanto, habra que esperar a la plantilla que, oficialmente, publique el
Tribunal Calificador Unico dentro de unos dias.

Aprovechamos la ocasion para mandaros nuestros mejores deseos a todos los
gue os habéis presentado y, en especial, como no, a nuestros alumnos.
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A117 - B127: respuesta b), no nec cion.

A118 - B128: respuesta a), n aclaracion.

A119 - B129: respuesta
una accion con Ctrl+
deshecho”.

cesita aclaracion,
diatamente pulsan

A120 - B130: ta c), No necesita a¢ on.

A121 - B? puesta a), No necesi laracion.

Al122 respuesta d), No ne a aclaracion.

A 133: respuesta c)

: sea distinto.

4-B134: respues

1Iservar ambos documentos er

1adro de didlogo “abrir”, al

te, si hemos deshecho
sino que se “reh:

distintos lecesario que €

r el nombre de ro en “nombre

i archivo” y clic 1ento se abrira sin nece: fe seleccionarlo ¢ ploracor del
-:uadro de dialo
Al125 - B12! racion.
A126 - o: respu 5 una pagin:
cualquier navegador iscar en
botdn secundario del al
en Word.
A127 - B117: Respuesta ;te icono en varios sitios s lo
observaremos en la venta R HIPERVINCULO de la ficha INS!

Insertar hipervinculo ? X

Vincular a: Texto:
Archivo o | Buscar en:
| pagina w... a
gj Carpeta CA
|Lugar de este actual clas:
documento EIJER
| Paginas exame
Crear nuevo consultadas examel
documento grabacic
Archivos LOGOS F
Direccion de | | [ecientes MASTERC
| correo elec... __MASTERCI
Direccidn:

Info. en pantalla...

Q =
A Marcador...
Marco de destino...
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A128 - B118: respuesta b), enten into la respuesta b) como la d) son ciertas, sin embargo la b)
es mas completa al afadir la a! = “tabla de conteni ano y TOC “table of contents”
en inglés. Cabe destacar at eviaturas no figur ' solo existen en manuales
de Word. Nos parece ai neras mejores de ord de los aspirantes que
tener que elegir ent: o0 de disyuntivas.
A129 - B119: r c), entendemos o , en el asistente la
combinacion :spondencia que po cjeculs NICIAR COMPRIN; i
CORRESPO Af/paso a pas por el asis inar  corresponde
En el p: ero 3 podemos bie «aminar” para afiadir 5, 0 bien “escribir una
nuev crearla.
A .20: respuesta c), H IIENTAS DE TABLA/PRESENTAX tabla.
-B121: respuesta mos que la mejor respuesta e do que aun el icono que
gura en la cinta — , si acudimos a la list= dos los iconos d d dentro
PERSONALIZAR IENTAS DE ACCESO RAP ~-omandos, y el FICH
CORRESPON [
2gar utulo
/0
xto

lo

mbinacion L
wlario
Delista

A132 - B122: respuesta c), ' respuesta es la ¢), aunque en Word no dice tal cosa,
sino “editar documentos inc
A133 - B123: respuesta b), no
A134 - B124: respuesta b), non
A135 - B125: respuesta a), segun | unciaco habla de guardar “una plantilla” 1
documento de Word, por lo que n iay que modificar el “nombre” ¢
siga siendo una plantilla. La respues
A136 - B126: respuesta c), no necesit
A137 - B137 (reserva): respuesta a), N on.
A138 - B138 (reserva): respuesta a), No raciéon. Cabe destacar que esto eder siempre,
pues si cambiamos el objeto de busque -0sa que no sea la pagina, Ctr! retrocederd una
pagina.
A139 - B139 (reserva): respuesta a), L daccidén quiza no sea la m orque habla de crear un
formato, sin embargo podemos entender que se refieren a cr stilo en la galeria de estilos

10s.
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A140 - B140 (reserva): respuesta d), Est
completamente interpretativo, y lar
seria la d), pues si el texto que i
contextuales, Word no lo se
enunciado dice un posibl
de reserva no tenga q

la pregunta mas polémica, pues es de caracter
sma no ayuda. Nuestra opinién es que la mas correcta
n Word art no t ortograficos, gramaticales o
ror. Sin embarg ién seria correcta pues el
a entender que 3mos que esta pregunta
orque es del toc
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